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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОПЦ.04 ПРИКЛАДНЫЕ КОМПЬЮТЕРНЫЕ ПРОГРАММЫ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:  

Учебная дисциплина ОПЦ.04 Прикладные компьютерные программы в 

профессиональной деятельности является обязательной частью общепрофессионального 

цикла основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по профессии 

09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 02. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения  

и знания 

Код ПК, ОК Умения Знания 

ПК1.1,  

ПК 1.2,  

ПК 1.3,  
ПК 1.4,  

ПК 1.5,  

ПК 1.6, 

ПК1.7,  
ОК 02. 

 

использовать программное 

обеспечение в профессиональной 

деятельности; 

использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации; 

обрабатывать текстовую и 

табличную информацию; 

использовать деловую графику и 

мультимедиаинформацию;  

использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных; 

обрабатывать текстовую и 

числовую информацию; 

применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации; 

обрабатывать информацию, 

используя средства пакетов 

прикладных программ. 

понятие информационных систем и 

информационных технологий, 

автоматизированной обработки 

информации; 

основные правила и методы работы 

с пакетами прикладных программ; 

возможности сетевых технологий 

работы с информацией; 

методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа 

теоретические основы, виды и 

структуру баз данных; 

принципы классификации и 

кодирования информации;  

номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности; 

приемы структурирования 

информации; формат оформления 

результатов поиска информации; 

основы современных систем 

управления базами данных. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОПЦ.04 ПРИКЛАДНЫЕ КОМПЬЮТЕРНЫЕ ПРОГРАММЫ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 36 

в т.ч. в форме практической подготовки 16 

в т. ч.: 

теоретическое обучение 20 

лабораторные работы 16 

Самостоятельная работа  - 

Промежуточная аттестация  
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1.2. Тематический план и содержание дисциплины ОПЦ.04 Прикладные компьютерные программы в профессиональной деятельности 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 

Объем, акад. ч. / 

в том числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

акад.ч. 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Информация и информационные технологии 6/0  

ПК 1.1, ПК 1.2, 

ПК2.1, ПК 2.2, 

ПК 2.3, ОК 02, 

ОК 05, ОК 09 

Тема 1.1. 

Информация и 

информационные 

ресурсы 

Содержание учебного материала 2 

Информация: классификация, свойства и их характеристика. Информационные 

ресурсы. Типы информационных систем. Концепция создания и тенденции 

развития рынка информационных услуг. 

2 

В том числе практических и лабораторных занятий  

Самостоятельная работа обучающихся * 

Тема 1.2. Место и 

роль 

информационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности. 

Компьютерные 

системы 

Содержание учебного материала  2 

Назначение информационной системы в профессиональной деятельности. 

Характеристики современных персональных компьютеров. Понятие и назначение 

информационных технологий. Компоненты компьютерной системы, 

информационное обеспечение, технические средства и их функции. Возможности 

и тенденции развития современных компьютерных систем 

4 

В том числе практических и лабораторных занятий  
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Самостоятельная работа обучающихся * 

Раздел 2. Профессионально ориентированные информационные системы 8/12 

Тема 2.1. 

Прикладное 

программное 

обеспечение 

Содержание учебного материала  2/0 

Прикладное программное обеспечение: понятие, назначение. Виды прикладных 

программ: текстовый и графический редакторы и процессоры, табличные 

процессоры, системы управления базами данных, WEB- редакторы, браузеры, 

интегрированные системы делопроизводства и т.д., их краткая характеристика. 

Интегрированный пакет Мicrosoft Office: назначение, особенности использования 

2 

В том числе практических и лабораторных занятий  

Самостоятельная работа обучающихся  

Тема 2.2. 

Оформление 

документов с 

помощью 

текстового 

процессора 

Мicrosoft Word 

Содержание учебного материала  2/4 

Основные правила оформления документации по рыбоводным процессам. 

Текстовой процессор Мicrosoft Word: понятие, назначение, возможности. Правила 

ввода, оформления и редактирования текста. Форматирование текста: понятие, 

назначение, технология. Обеспечение взаимодействия текста с графикой, 

таблицами и другими объектами, составляющими документ. 

2 

В том числе практических и лабораторных занятий 4 

Лабораторная работа № 1. Создание документов в текстовом редакторе Microsoft 

Word, содержащих различные объекты 
2 

Лабораторная работа № 2 . Отработка приемов и способов разработки комплексных 

документов в текстовом редакторе Microsoft Word. 
2 

Самостоятельная работа обучающихся  

Тема 2.3. Содержание учебного материала  2/4 
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Обработка 

данных 

средствами 

табличного 

процессора 

Мicrosoft Ехсе1 

Структура интерфейса табличного процессора. Организация расчетов в табличном 

процессоре. Построение и форматирование диаграмм и графиков. Использование 

функций. Фильтрация данных. Классы моделей, их построение и исследование с 

помощью табличного процессора. Использование для выполнения учетно-

отчетных операций профессиональной направленности. Работа с электронной 

таблицей как с базой данных. Консолидация данных. Использование сводных 

таблиц для анализа данных. 

2 

В том числе практических и лабораторных занятий 4 

Лабораторная работа № 3. Составление материального отчета по выращиванию 

рыбы на рыбоводном предприятии 
2 

Лабораторная работа № 4. Решение профессиональных задач с использованием 

статистических и логических функций 
2 

Самостоятельная работа обучающихся  

Тема 2.4. Создание 

презентаций в 

Microsoft Power 

Point 

Содержание учебного материала  2/8 

Microsoft Power Point: назначение, функциональные возможности, объекты и 

инструменты, области использования приложения. Этапы создания презентации. 

Технология работы с каждым объектом презентации. Добавление эффектов 

мультимедиа. Создание управляющих кнопок 

2 

В том числе практических и лабораторных занятий 4 

Лабораторная работа № 5. Создание презентации профессиональной 

направленности средствами программы Power Point 
2 

Лабораторная работа № 6. Создание форм, сортировка и отбор записей в базе данных 

профессиональной направленности  
2 

Самостоятельная работа обучающихся  
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Раздел 3. Компьютерные сети и информационная безопасность 4/4 

Тема 3.1. 

Локальные 

вычислительные 

сети и Интернет 

Содержание учебного материала  6/2 

Локальные вычислительные сети: основные понятия, назначение. Сетевое 

оборудование. Сетевые программные средства. Интернет: понятие, назначение 

Поиск информации в Интернет. Работа в среде браузера Opera. Использование 

Интернет для поиска профессиональной информации. Электронная почта: понятие, 

назначение, создание и отправка своих сообщений, получение почтыОсновные 

понятия баз данных: реляционные таблицы, установление связей между таблицами. 

4 

В том числе практических и лабораторных занятий 2 

Лабораторная работа № 7. Обновление информации в базе данных. 2 

Самостоятельная работа обучающихся  

Тема 3.2. Методы 

и средства 

защиты 

информации в 

информационных 

системах 

Содержание учебного материала  2/2 

Информационная безопасность и защита информации. Компьютерные вирусы и 

защита от них. Средства защиты данных в СУБД. Защита информации в сетях. 
2 

В том числе практических и лабораторных занятий 2 

Лабораторная работа № 8. Создание и сохранение запросов и отчетов для заданной 

базы данных. 
2 

Самостоятельная работа обучающихся  

Промежуточная аттестация -  

Всего: 36  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОПЦ.04 ПРИКЛАДНЫЕ КОМПЬЮТЕРНЫЕ ПРОГРАММЫ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

3.1. Материально-техническое обеспечение: 

Для реализации программы учебной дисциплины имеются следующие 

специальные помещения: Лаборатория «Информационных технологий», оснащенная 

необходимым для реализации программы учебной дисциплины оборудованием. 

Помещение кабинета соответствует требованиям Санитарно- эпидемиологических 

правил и нормативов (СанПиН 2.4.2 № 178–02): оснащено типовым оборудованием, в том 

числе специализированной учебной мебелью и средствами обучения, необходимыми для 

выполнения требований к уровню подготовки обучающихся. 

Оборудование учебного кабинета:  

− рабочее место преподавателя; 

− посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся);  

− компьютер с лицензионным программным обеспечением; 

Технические средства обучения:  

− мультимедиапроектор; 

− калькуляторы; 

− учебные наглядные пособия (таблицы, плакаты); 

− тематические папки дидактических материалов; 

− комплект учебно-методической документации; 

− комплект учебников (учебных пособий) по количеству обучающихся. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

оснащён печатными и электронными образовательными и информационными ресурсами, 

рекомендованными ФУМО, для использования в образовательном процессе. 

 

3.2.1. Основные печатные издания 

1. . Зубова, Е. Д. Информационные технологии в профессиональной деятельности / Е. 

Д. Зубова. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 212 с. — ISBN 978-5-507-

47097-6. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/328523.  

2. Гендина, Н. И. Информационная культура личности: технология продуктивной 

интеллектуальной работы с информацией в условиях интернет-среды : учебное пособие : в 

2 томах / Н. И. Гендина. — Кемерово : КемГИК, 2020 — Том 1 — 2020. — 357 с. — ISBN 

978-5- 8154-0519-6. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/174716 (дата обращения: 05.02.2024). — Режим доступа: 

для авториз. пользователей.  

 

3.2.2. Основные электронные издания  

3. Канивец, Е. К. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

курс лекций / Е. К. Канивец. — Оренбург : ОГУ, 2015. — 107 с. — ISBN 978-5-7410-1192-
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8. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 11 

https://e.lanbook.com/book/98010.  

4. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное пособие 

/ составитель И. А. Сергеева. — Кемерово : Кузбасская ГСХА, 2019. — 106 с. — Текст : 

электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/143011. 

 

3.2.3. Дополнительные источники 

1. Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel : учебное пособие 

для спо / Э. Г. Бурнаева, С. Н. Леора. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2024. — 

156 с. — ISBN 978-5- 507-49203-9. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/382367.  

2. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии: учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. – 4-е изд., 

перераб. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2021. – 383 с. – (Профессиональное 

образование). – ISBN 978-5-534-03051-8. – Текст: электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. – URL: https://www.urait.ru/bcode/469424 (дата обращения: 

25.02.2024). 

3. Информационные технологии в 2 т. Том 1 : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. 

Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. – Москва : Издательство Юрайт, 2022. – 238 

с. – (Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-03964-1. – Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/490102 (дата 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы 

оценки 

Знания: 

понятие информационных систем и 

информационных технологий, 
автоматизированной обработки информации; 

основные правила и методы работы с пакетами 

прикладных программ; 
возможности сетевых технологий работы с 

информацией; 

методы и средства сбора, обработки, хранения, 
передачи и накопления информации; 

принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа 

теоретические основы, виды и структуру баз 
данных; 

принципы классификации и кодирования 

информации;  
номенклатура информационных источников, 

применяемых в профессиональной 

деятельности; приемы структурирования 

информации; формат оформления результатов 
поиска информации 

основы архитектуры аппаратных средств; 

принципы функционирования аппаратных 
средств вычислительной техники; принципы 

работы операционных систем; основы 

современных систем управления базами 
данных. 

Не менее 60% верных 

ответов 

Тестирование 

Умения:  

использовать программное обеспечение в 

профессиональной деятельности; 
использовать информационные ресурсы для 

поиска и хранения информации; 

обрабатывать текстовую и табличную 
информацию; использовать деловую графику и 

мультимедиаинформацию;  

использовать технологии сбора, размещения, 

хранения, накопления, преобразования и 
передачи данных; 

обрабатывать текстовую и числовую 

информацию; 
применять мультимедийные технологии 

обработки и представления информации; 

обрабатывать информацию, используя средства 

пакетов прикладных программ. 

  

Результаты выполнения 

заданий соответствуют 
заданным шаблонам и 

требованиям. 

При выполнении заданий 
использованы рациональные 

методы и средства 

обработки информации. 

 

Оценка 

результатов 
выполнения 

практической 

работы 
Экспертное 

наблюдение за 

ходом 

выполнения 
практической 

работы 

 


