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ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ
(УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ)


	Индекс УП/ПП
	ПМ
	Вид практики
 (учебная/ производственная
	Тип (этап) практики  
	Семестр
	Объем 
 в часах


	УП.01.01
	ПМ 01
	Учебная практика
	Программная
	3
	36

	УП.02.01
	ПМ 02
	Учебная практика
	Программная
	3  4
	180

	УП.03.01
	ПМ 03
	Учебная практика
	Программная
	4
	36

	
	
	Всего УП
	3
	
	

	УП.01.01
	ПМ 01
	Производственная практика
	Программно-технологическая
	4
	108

	УП.02.01
	ПМ 02
	Производственная практика
	Программно-технологическая
	4
	216

	УП.03.01
	ПМ 03
	Производственная практика
	Программно-технологическая
	4
	36

	
	
	Всего ПП
	3
	
	

	
	
	Итого практики
	6
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[bookmark: __RefHeading___23][bookmark: _Toc189835818][bookmark: _Toc189836161]1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
[bookmark: __RefHeading___24][bookmark: _Toc189835819]1.1. Цель и место учебной практики в структуре образовательной программы:
Рабочая программа учебной практики является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО профессии 09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов и реализуется в профессиональном цикле после прохождения междисциплинарных курсов (МДК) в рамках профессиональных модулей в соответствии с учебным планом (п. 5.1. ОПОП-П):
	УП 01.01
	ПМ.01. Оформление и компоновка технической документации
	МДК 01.01 Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов
МДК 01.02 Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных

	УП 02.01
	ПМ.02. Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте
	МДК 02.01 Работа в системе управления контентом
МДК 02.02 Основы управления работой веб-ресурсом

	УП 03.01
	ПМ.03 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих
	МДК 03.01 Технология выполнения работ по профессии Консультант в области развития цифровой грамотности населения (цифровой куратор)


Учебная практика направлена на развитие общих (ОК) и профессиональных компетенций (ПК):
	Код
	Наименование результата обучения

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

	ОК 02
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях.

	ОК 04
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде.

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения.

	ОК 07
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

	ОК 08
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.

	ОК 09
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.

	ПК 1.1.
	[bookmark: _Toc124264783][bookmark: _Toc124319056][bookmark: _Toc124321897][bookmark: _Toc127796051][bookmark: _Toc138840543]Выполнять ввод и обработку текстовых данных.

	ПК 1.2.
	[bookmark: _Toc124264784][bookmark: _Toc124319057][bookmark: _Toc124321898][bookmark: _Toc127796052][bookmark: _Toc138840544]Выполнять преобразование данных, связанных с изменениями структуры документов.

	ПК 1.3.
	[bookmark: _Toc124264785][bookmark: _Toc124319058][bookmark: _Toc124321899][bookmark: _Toc127796053][bookmark: _Toc138840545]Выполнять разметку и форматирование документов различных форматов.

	ПК 1.4.
	[bookmark: _Toc124264786][bookmark: _Toc124319059][bookmark: _Toc124321900][bookmark: _Toc127796054][bookmark: _Toc138840546]Конвертировать аналоговые данные в цифровые.

	ПК 1.5.
	[bookmark: _Toc124264787][bookmark: _Toc124319060][bookmark: _Toc124321901][bookmark: _Toc127796055][bookmark: _Toc138840547]Выполнять подготовку цифровых данных для дальнейшей обработки и архивирования.

	ПК 1.6.
	[bookmark: _Toc124264788][bookmark: _Toc124319061][bookmark: _Toc124321902][bookmark: _Toc127796056][bookmark: _Toc138840548]Формировать запросы для получения информации в базах данных

	ПК 1.7.
	[bookmark: _Toc124264789][bookmark: _Toc124319062][bookmark: _Toc124321903][bookmark: _Toc127796057][bookmark: _Toc138840549]Выполнять операции с объектами базы данных.

	ПК 2.1.
	[bookmark: _Toc124264793][bookmark: _Toc124319066][bookmark: _Toc124321908][bookmark: _Toc127796062]Структурировать цифровые данные для публикации.

	ПК 2.2.
	[bookmark: _Toc124264794][bookmark: _Toc124319067][bookmark: _Toc124321909][bookmark: _Toc127796063]Размещать и обновлять информационный материал через систему управления контентом.

	ПК 2.3.
	[bookmark: _Toc124264795][bookmark: _Toc124319068][bookmark: _Toc124321910][bookmark: _Toc127796064]Устанавливать и разграничивать права доступа к разделам веб-ресурса.

	ПК 2.4.
	[bookmark: _Toc124264796][bookmark: _Toc124319069][bookmark: _Toc124321911][bookmark: _Toc127796065]Собирать статистику по результатам работы веб-ресурса.

	ПК 2.1.
	Структурировать цифровые данные для публикации.

	ПК 2.2.
	Размещать и обновлять информационный материал через систему управления контентом.

	ПК 2.3.
	Устанавливать и разграничивать права доступа к разделам веб-ресурса.

	ПК 2.4.
	Собирать статистику по результатам работы веб-ресурса.

	ПК 3.1.
	Выполнение подготовительных работ по консультированию граждан в области применения информационно-коммуникационных технологий

	ПК 3.2.
	Ознакомительное индивидуальное консультирование граждан в области информационно-коммуникационных технологий.

	ПК 3.3.
	Организационно-техническое обеспечение проведения информационно-просветительских мероприятий, направленных на развитие цифровой грамотности граждан


Цель учебной практики: формирование первоначальных практических профессиональных умений в рамках профессиональных модулей данной ОПОП-П по видам деятельности: «Оформление и компоновка технической документации», «Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте», «Выполнение работ по профессии».
[bookmark: __RefHeading___25][bookmark: _Toc189835820][bookmark: _Toc189836162]1.2. Планируемые результаты освоения учебной практики
В результате прохождения учебной практики по видам деятельности, предусмотренным ФГОС СПО и запросам работодателей, обучающийся должен получить практический опыт (сформировать умения):
	Наименование вида деятельности
	Практический опыт / умения

	Оформление и компоновка технической документации
	· применять современные текстовые редакторы и процессоры;
· использовать сочетания клавиш для редактирования и форматирования документов;
· применять средства форматирования;
· создавать структурированные документы и документы слияния;
· создавать документы на основе шаблонов;
· сохранять документы в различных форматах;
· применять средства совместного редактирования; 
· создавать, настраивать, применять стили в документе с помощью текстового процессора; 
· изменять структуру и форму текстовых документов;
· преобразовывать форматы и осуществлять перекомпоновку данных в текстовых документах;
· создавать сложные многостраничные документы с применением импортирования и внедрения текстовых, табличных и графических объектов из разных программных приложений;
· работать с программами архивирования;
· использовать встроенные функции резервирования в современных текстовых процессорах;
· применять средства ввода графической и текстовой информации;
· выполнять обновление информации в базах данных;
· формировать отчеты с помощью запросов к базам данных.

	Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте
	· заполнять веб-формы;
· подготавливать цифровой контент;
· размещать мультимедийные объекты на веб-страницах; владеть функциональными особенностями популярных социальных сетей и форумов;
· создавать и обмениваться письмами электронной почты.
· устанавливать права доступа к разделам веб-страниц;
· выполнять регламенты по обеспечению информационной безопасности;
· владеть популярными сервисами для сбора статистики посещаемости и характеристик аудитории веб-ресурса; 
· владеть функциями CMS и социальных сетей для сбора статистики посещаемости.

	Выполнение работ по профессии Консультант в области развития цифровой грамотности населения (цифровой куратор)»
	· вести диалог с клиентом с учетом его возрастных и индивидуальных особенностей;
· уточнять проблему, с которой столкнулся клиент, в ходе диалога с ним; 
· оформлять заявки на предоставление консультационных услуг в соответствии с установленными формами;
· обрабатывать персональные данные с соблюдением принципов и правил, установленных законодательством российской федерации; 
· применять различные методы поиска информации в интернет (по ключевым словам, с помощью каталогов и др.);
· отбирать и обобщать информацию по вопросам применения цифровых технологий и онлайн -сервисов в соответствии с заданием специалиста более высокой квалификации;
· использовать современные информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности;
· отбирать и обобщать информацию по вопросам развития цифровых технологий и онлайн-сервисов в соответствии с заданием специалиста более высокой квалификации;
· готовить презентации, листовки, буклеты использованием типовых шаблонов; 
· обеспечивать продвижение информации о проведении мероприятия; 
· регистрировать участников мероприятия;
·  контролировать готовность технического обеспечения мероприятия; 
· обеспечивать навигацию и информационную поддержку участников во время мероприятия; 
· проводить анкетирование участников мероприятия с целью получения «обратной связи»; 
· использовать современные информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.


[bookmark: __RefHeading___26]



[bookmark: __RefHeading___27][bookmark: _Toc189835822][bookmark: _Toc189836164]2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
[bookmark: __RefHeading___28][bookmark: _Toc189835823][bookmark: _Toc189836165]2.1. Трудоемкость освоения учебной практики
	Код УП
	Объем, ак.ч.
	Форма проведения учебной практики
	Курс / семестр
	Форма промежуточной аттестации

	УП.01.01
	36
	концентрированно
	3
	зачет с оценкой

	УП.02.01
	180
	концентрированно
	2/4
	зачет с оценкой

	УП.03.01
	36
	концентрированно
	4
	зачет с оценкой

	Всего УП
	252
	
	
	


[bookmark: __RefHeading___29][bookmark: _Toc189835824][bookmark: _Toc189836166]2.2.  Структура учебной практики
	Код ПК

	Наименование разделов профессионального модуля
	Наименование темы учебной практики и виды работ
	Объем часов

	УП 01.01. ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации
	36

	ПК 1.1 -ПК 1.7
	Раздел 1.
Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов
	Тема 1.1. Инструментарий создания текстовых документов струментарий создания текстовых документов.
	4

	
	
	Тема 1.2. Внедрение в документы таблиц и иллюстраций.
	4

	
	
	Тема 1.3. Преобразование и перекомпоновка документов.
	4

	
	
	Тема 1. 4. Получение информации от внешних источников.
	4

	ВСЕГО ПО РАЗДЕЛУ 1
	16

	ПК 1.1 -ПК 1.7
	Раздел 2. 
Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных
	Тема 2.1. Хранение и обработка данных в электронных таблицах
	6

	
	
	Тема 2.2. Основы сопровождения баз данных
	6

	
	
	Тема 2.3. Актуализация информации в базах данных
	8

	ВСЕГО ПО РАЗДЕЛУ 2
	20

	УП 02.01. ПМ.02. Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте
	180

	ПК 2.1 –ПК 2.4
	Раздел 1. Работа в системе управления контентом

	Тема 1.1. Подготовка цифровых данных
	18

	
	
	Тема 1.2. Структурирование цифровых данных
	18

	
	
	Тема 1.3. Основы web-технологий
	18

	
	
	Тема 1.4. Технологии публикации информационного контента с помощью CMS.
	18

	ВСЕГО ПО РАЗДЕЛУ 1
	72

	ПК 2.1 –
ПК 2.4
	Раздел 2. 
Основы управления работой веб-ресурсом
	Тема 2.1. Основы информационной безопасности в сети интернет
	28

	
	
	Тема 2.2. Права и группы пользователей
	20

	
	
	Тема 2.3. Методы оптимизации веб-ресурса
	30

	
	
	Тема 2.4. Веб-аналитика
	30

	ВСЕГО ПО РАЗДЕЛУ 2
	108

	[bookmark: __RefHeading___30][bookmark: _Toc189835825][bookmark: _Toc189836167]УП 03.01. ПМ.03 Технология выполнения работ по профессии Консультант в области развития цифровой грамотности населения (цифровой куратор)
	36

	ПК 3.1 -
ПК 3.3
	Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих
	Тема 1. Деловые коммуникации
	4

	
	
	Тема 2. Методы и технологии проведения консультаций
	4

	
	
	Тема 3. Цифровое общество
	8

	
	
	Тема 4. Основы цифровых компетенций специалиста
	14

	
	
	Тема 5. Цифровое пространство клиента
	4

	ВСЕГО ПО РАЗДЕЛУ 
	36


2.3. Содержание учебной практики
	Наименование разделов профессионального модуля и тем учебной практики
	Содержание работ
	Объем, ак.ч.

	УП ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации
	36

	[bookmark: _Hlk189835175]Раздел 1. Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов
	16

	Тема 1.1. Инструментарий создания текстовых документов
	Содержание
	4

	
	1
	Инструктаж по технике безопасности. Определение целей и задач практики. Требования  к оформлению отчетной документации
	1

	
	2
	Анализ предметной области индивидуального задания различными методами.
	1

	
	3
	применение современных текстовых редакторов и процессоров
	2

	Тема 1.2. Внедрение в документы таблиц и иллюстраций.
	Содержание
	6

	
	1
	Формирование структурированных документов и документов слияния.
	2

	
	2
	Формирование документов на основе шаблонов
	1

	
	3
	Сохранение документов в различных форматах.
	1

	
	4
	Применение средств совместного редактирования.
	2

	Тема 1.3. Преобразование и перекомпоновка документов.
	Содержание
	4

	
	1
	Изменение структуры и формы текстовых документов.
	2

	
	2
	Преобразование форматов и перекомпоновка данных в текстовых документах.
	1

	
	3
	Создание, настройка, применение стилей в документе.
	1

	Тема 1. 4. Получение информации от внешних источников.
	Содержание
	2

	
	1
	Формирование сложных многостраничных документов с применением импортирования и внедрения текстовых, табличных и графических объектов из разных программных приложений.
	2

	Раздел 2. Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных
	

	Тема 2.1. Хранение и обработка данных в электронных таблицах
	Содержание
	12

	
	1
	Работа с программами архивирования.
	4

	
	2
	Использование встроенных функций резервирования.
	4

	
	3
	Применение средств ввода графической и текстовой информации.
	4

	Тема 2.2. Основы сопровождения баз данных
	Содержание
	8

	
	1
	Обновление информации в базах данных.
	4

	
	2
	Формирование отчетов с помощью запросов к базам данных.
	4

	Промежуточная аттестация в форме зачета с оценкой
	

	УП 02.01. ПМ.02. Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте
	180

	Раздел 1. Работа в системе управления контентом
	

	Тема 1.1. Подготовка цифровых данных
	Содержание
	20

	
	1
	Заполнение веб-форм.
	10

	
	2
	Размещение мультимедийных объектов на веб-страницах.
	10

	Тема 1.2. Структурирование цифровых данных
	Содержание
	20

	
	1
	Организация обмена письмами электронной почты.
	20

	Тема 1.3. Основы web-технологий.
	Содержание
	20

	
	1
	Настройка прав доступа к разделам веб-страниц.
	20

	Тема 1.4 Технологии публикации информационного контента с помощью CMS
	Содержание
	20

	
	1
	Настройка прав доступа к разделам веб-страниц.
	20

	Раздел 2. Основы управления работой веб-ресурсом
	

	Тема 2.1. Основы информационной безопасности в сети интернет
	Содержание
	20

	
	1
	Применение регламентов по обеспечению информационной безопасности.
	20

	Тема 2.2 . Права и группы пользователей
	Содержание
	20

	
	1
	Применение сервисов для сбора статистики посещаемости и характеристик аудитории веб-ресурса. 
	20

	Тема 2.3. Методы оптимизации веб-ресурса
	Содержание
	20

	
	1
	Применение сервисов для сбора статистики посещаемости и характеристик аудитории веб-ресурса.
	20

	Тема 2.4. Веб-аналитика
	Содержание
	20

	
	1
	Применение инструментария CMS и социальных сетей для сбора статистики посещаемости.
	20

	Промежуточная аттестация в форме зачета с оценкой
	

	[bookmark: _Hlk199185564]УП 03.01. ПМ.03 Технология выполнения работ по профессии Консультант в области  развития цифровой грамотности населения (цифровой куратор)
	36

	Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих
	

	Тема 1. Деловые коммуникации
	Содержание
	4

	
	1
	Речевая и логическая культура ведения делового разговора
	2

	
	2
	Документационное обеспечение делового общения
	2

	Тема 2. Методы и технологии проведения консультаций
	Содержание
	4

	
	1
	Возрастная психология
	2

	
	2
	Методы и технологии проведения консультаций и оказания информационных услуг населению с учетом возрастных и индивидуальных особенностей собеседников
	2

	Тема 3. Цифровое общество
	Содержание
	8

	
	1
	Правовые основы цифрового общества
	2

	
	2
	Информационная безопасность в цифровом пространстве
	2

	
	3
	Цифровые государственные услуги
	2

	
	4
	Цифровая финансовая грамотность
	2

	Тема 4. Основы цифровых компетенций специалиста
	Содержание
	14

	
	1
	Навыки работы с офисными программами
	4

	
	2
	Основы работы с базами данных
	4

	
	3
	Поиск информации в Интернет
	2

	
	4
	Производство профессионального контента
	4

	Тема 5. Цифровое пространство клиента
	Содержание
	4

	
	1
	Технологии организации личного цифрового пространства. Средства коммуникации.
	2

	
	2
	Полезные ресурсы интернет, личностное развитие. Аппаратно-техническое обеспечение цифрового пространства клиента
	2

	Промежуточная аттестация в форме зачета с оценкой
	




[bookmark: __RefHeading___31][bookmark: _Toc189835826][bookmark: _Toc189836168]3.  УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
[bookmark: __RefHeading___32][bookmark: _Toc189835827][bookmark: _Toc189836169]3.1. Материально-техническое обеспечение учебной практики
Лаборатории вычислительной техники, архитектуры персонального компьютера и периферийных устройств, программного обеспечения и сопровождения компьютерных систем, организации и принципов построения информационных систем, студия разработки дизайна веб-приложений, оснащенные в соответствии с приложением 3 ОПОП-П.
Оснащенные базы практики (мастерские/зоны по видам работ), оснащенные в соответствии с приложением 3 ОПОП-П.
[bookmark: __RefHeading___33][bookmark: _Toc189835828][bookmark: _Toc189836170]3.2. Учебно-методическое обеспечение
3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания
1. Шитов, В. Н. Менеджмент информационного контента: учебное пособие / В.Н. Шитов. — Москва: ИНФРА-М, 2023. — 209 с. — (Среднее профессиональное образование). — DOI 10.12737/1842520. - ISBN 978-5-16-017311-5. - Текст: электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1842520 режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025).
2. Катунин, Г. П. Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации: учебник для СПО / Г. П. Катунин. — Саратов: Профобразование, 2023. — 793 c. — ISBN 978-5-4488-1308-5. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/108831 режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
3. Майстренко, А. В. Мультимедийные средства обработки информации: учебное пособие для СПО / А. В. Майстренко, Н. В. Майстренко. — Саратов: Профобразование, 2024. — 81 c. — ISBN 978-5-4488-0734-3. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL:https://profspo.ru/books/90169 режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
4. Стасышин, В. М. Разработка информационных систем и баз данных: учебное пособие для СПО / В. М. Стасышин. — Саратов: Профобразование, 2023. — 100 c. — ISBN 978-5-4488-0527-1. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/87389.html режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
5. Технологии создания и публикации цифровой мультимедийной информации: практикум для СПО / Л. Н. Титова, Е. П. Жилко, Э. И. Дяминова, Р. Р. Рамазанова. — Саратов: Профобразование, 2022. — 131 c. — ISBN 978-5-4488-1305-4. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/108656 режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
6. Фролов, А. Б. Основы web-дизайна. Разработка, создание и сопровождение web-сайтов: учебное пособие для СПО / А. Б. Фролов, И. А. Нагаева, И. А. Кузнецов. — Саратов: Профобразование, 2023. — 244 c. — ISBN 978-5-4488-0861-6. — Текст: электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/96765.html режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025) 
7. Белокопытов, А.В. Компьютерные технологии обработки информации / А.В. Белокопытов. - М.: Белокопытов Алексей Вячеславович, 2022. - 243 c. режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025).
8. Федорова, Г.Н. Основы проектирования баз данных: учебное пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Г.Н. Федорова. – М.: Издательский центр «Академия», 2023. – 224 с режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025).
3.2.2. Дополнительные источники 
1. [bookmark: __RefHeading___34][bookmark: _Toc189835829][bookmark: _Toc189836171]Отраслевые информационные ресурсы: Тесля Елена Владимировна, Вихрева Галина Михайловна: Издательство: Директ-Медиа Год издания: 2022 Кол-во страниц: 125 Вид издания: Учебное пособие. Режим доступа: https://znanium.com/catalog/document?id=399336 режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
2. Основы web-технологий: учебное пособие / П.Б. Храмцов [и др.]. — Москва: Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2023. — 374 c. — ISBN 978-5-4497-0673-7. — Текст: электронный // IPR SMART: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/97560.html режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
3. Сырых, Ю. Современный веб-дизайн. Настольный и мобильный / Ю. Сырых. - М.: Диалектика, 2022. - 384 c Белаш В.Ю. Информационно-коммуникационные технологии: учебно-методическое пособие для СПО / Белаш В.Ю., Салдаева А.А. — Саратов, Москва: Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2021. — 72 c. — ISBN 978-5-4488-1363-4, 978-5-4497-1401-5. — Текст: электронный // IPR SMART: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/111182.html режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
4. Самуйлов, С. В. Информационные технологии. Основы работы в MS Word и Excel : учебное пособие для СПО / С. В. Самуйлов, С. В. Самуйлова. — Саратов, Москва: Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2023. — 96 c. — ISBN 978-5-4488-1585-0, 978-5-4497-1972-0. — Текст: электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/126617.html режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
3.3. Общие требования к организации учебной практики
Учебная практика проводится в учебно-производственных мастерских, лабораториях и иных структурных подразделениях образовательного учреждения, либо в организациях в специально оборудованных помещениях на основе договоров между организацией, осуществляющей деятельность по образовательной программе соответствующего профиля (далее – Профильная организация), и образовательным учреждением.
Сроки проведения учебной практики устанавливаются образовательной организацией в соответствии с ОПОП-П для профессии 09.01.03. Оператор информационных систем и ресурсов.
Учебная практика реализуются в форме практической подготовки и проводятся непрерывно.
[bookmark: __RefHeading___35][bookmark: _Toc189835830][bookmark: _Toc189836172]3.4 Кадровое обеспечение процесса учебной практики
Учебная практика проводится мастерами производственного обучения и (или) преподавателями дисциплин профессионального цикла. 


[bookmark: __RefHeading___36][bookmark: _Toc189835831][bookmark: _Toc189836173]4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
	Индекс УП
	Код ПК, ОК
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	УП 01.01
	ПК 1.1 – ПК1 .7
ОК 01 – ОК 09
	· Сформирован документ на основе заданного текста и исходных файлов в соответствии с условиями форматирования, разметки и соблюдением стиля. 
· Документ сохранен в указанном/указанных формате/форматах.
· Получены и оцифрованы данные от внешних источников. Оцифрованные данные обработаны в соответствии с заданными критериями качества и выполнено их архивирование.
· Сформирован и представлен отчет с заданными параметрами на основании запроса к базе данных.
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе прохождения учебной практики. 

Анализ дневника и аттестационного листа, характеристики с места практики.

Оценка отчета по практике. 

Зачет с оценкой по учебной практике.

	УП 02.01
	ПК 2.1 – ПК 2.4
ОК 01 – ОК 09
	· Предложенные исходные данные для формирования контента обработаны и подготовлены к публикации в соответствии с требованиями.
· Подготовленный контент размещен через систему управления контентом в соответствии с шаблоном
· Определены группы пользователей веб-ресурса и разграничены права доступа к отдельным разделам
· Представлен отчет по результатам сбора статистики работы веб-ресурса. В отчете содержаться данные, соответствующие типовому чек-листу.
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе прохождения учебной практики. 

Анализ дневника и аттестационного листа, характеристики с места практики.

Оценка отчета по практике. 

Зачет с оценкой по учебной практике.

	УП 03.01
	ПК 03.01 – ПК 03.04
ОК 01 – ОК 09
	· организовывать консультирование граждан с ограниченными возможностями с привлечением специалистов;
· оформлять заявки на предоставление консультационных услуг в соответствии с установленными формами;
· обрабатывать персональные данные с соблюдением требований, установленных законодательством Российской Федерации;
· собирать, анализировать и обобщать информацию по вопросам применения информационно-коммуникационных технологий в соответствии с рабочим заданием;
· передавать информацию о консультациях с применением средств информационно - коммуникационных технологий;
· вносить информацию в базы данных. Работать на персональном компьютере, с различными поисковыми системами, электронной почтой на уровне уверенного пользователя;
· собирать, анализировать и обобщать информацию по вопросам развития компетенций в сфере информационно-коммуникационных технологий.
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе прохождения учебной практики. 

Анализ дневника и аттестационного листа, характеристики с места практики.

Оценка отчета по практике. 

Зачет с оценкой по учебной практике.
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[bookmark: __RefHeading___37][bookmark: _Toc189836259]1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  ПРАКТИКИ
[bookmark: __RefHeading___38][bookmark: _Toc189836260]1.1. Цель и место производственной практики в структуре образовательной программы:
Рабочая программа производственной практики (ПП) является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО для профессии 09.01.03. Оператор информационных систем и ресурсов и реализуется в профессиональном цикле после прохождения междисциплинарных курсов (МДК) в рамках профессиональных модулей в соответствии с учебным планом (п. 5.1. ОПОП-П):
	ПП 01.01
	ПМ.01. Оформление и компоновка технической документации
	МДК 01.01 Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов
МДК 01.02 Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных

	ПП 02.01
	ПМ.02. Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте
	МДК 02.01 Работа в системе управления контентом
МДК 02.02 Основы управления работой веб-ресурсом

	ПП 03.01
	ПМ.03 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих
	МДК 03.01 Технология выполнения работ по профессии Консультант в области развития цифровой грамотности населения (цифровой куратор)


Производственная практика направлена на развитие общих (ОК) и профессиональных компетенций (ПК):
	Код
	Наименование результата обучения

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

	ОК 02
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях.

	ОК 04
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде.

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения.

	ОК 07
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

	ОК 08
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.

	ОК 09
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.

	ПК 1.1.
	Выполнять ввод и обработку текстовых данных.

	ПК 1.2.
	Выполнять преобразование данных, связанных с изменениями структуры документов.

	ПК 1.3.
	Выполнять разметку и форматирование документов различных форматов.

	ПК 1.4.
	Конвертировать аналоговые данные в цифровые.

	ПК 1.5.
	Выполнять подготовку цифровых данных для дальнейшей обработки и архивирования.

	ПК 1.6.
	Формировать запросы для получения информации в базах данных

	ПК 1.7.
	Выполнять операции с объектами базы данных.

	ПК 2.1.
	Структурировать цифровые данные для публикации.

	ПК 2.2.
	Размещать и обновлять информационный материал через систему управления контентом.

	ПК 2.3.
	Устанавливать и разграничивать права доступа к разделам веб-ресурса.

	ПК 2.4.
	Собирать статистику по результатам работы веб-ресурса.

	ПК 2.1.
	Структурировать цифровые данные для публикации.

	ПК 2.2.
	Размещать и обновлять информационный материал через систему управления контентом.

	ПК 2.3.
	Устанавливать и разграничивать права доступа к разделам веб-ресурса.

	ПК 2.4.
	Собирать статистику по результатам работы веб-ресурса.

	ПК 3.1.
	Выполнение подготовительных работ по консультированию граждан в области применения информационно-коммуникационных технологий

	ПК 3.2.
	Ознакомительное индивидуальное консультирование граждан в области информационно-коммуникационных технологий.

	ПК 3.3.
	Организационно-техническое обеспечение проведения информационно-просветительских мероприятий, направленных на развитие цифровой грамотности граждан


Цель производственной практики: приобретение практического опыта в рамках профессиональных модулей данной ОПОП-П по видам деятельности: «Оформление и компоновка технической документации», «Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте», «Выполнение работ по профессии».
[bookmark: __RefHeading___39][bookmark: _Toc189835832][bookmark: _Toc189836261]1.2. Планируемые результаты освоения учебной практики
В результате прохождения производственной практики по видам деятельности, предусмотренным ФГОС СПО и запросам работодателей, обучающийся должен получить практический опыт (сформировать умения):
	[bookmark: __RefHeading___40]Наименование вида деятельности
	Практический опыт / умения

	Оформление и компоновка технической документации
	· применять современные текстовые редакторы и процессоры;
· использовать сочетания клавиш для редактирования и форматирования документов;
· применять средства форматирования;
· создавать структурированные документы и документы слияния;
· создавать документы на основе шаблонов;
· сохранять документы в различных форматах;
· применять средства совместного редактирования; 
· создавать, настраивать, применять стили в документе с помощью текстового процессора; 
· изменять структуру и форму текстовых документов;
· преобразовывать форматы и осуществлять перекомпоновку данных в текстовых документах;
· создавать сложные многостраничные документы с применением импортирования и внедрения текстовых, табличных и графических объектов из разных программных приложений;
· работать с программами архивирования;
· использовать встроенные функции резервирования в современных текстовых процессорах;
· применять средства ввода графической и текстовой информации;
· выполнять обновление информации в базах данных;
· формировать отчеты с помощью запросов к базам данных.

	Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте
	· заполнять веб-формы;
· подготавливать цифровой контент;
· размещать мультимедийные объекты на веб-страницах; владеть функциональными особенностями популярных социальных сетей и форумов;
· создавать и обмениваться письмами электронной почты.
· устанавливать права доступа к разделам веб-страниц;
· выполнять регламенты по обеспечению информационной безопасности;
· владеть популярными сервисами для сбора статистики посещаемости и характеристик аудитории веб-ресурса; 
· владеть функциями CMS и социальных сетей для сбора статистики посещаемости.

	Выполнение работ по профессии Консультант в области развития цифровой грамотности населения (цифровой куратор)»
	· вести диалог с клиентом с учетом его возрастных и индивидуальных особенностей;
· уточнять проблему, с которой столкнулся клиент, в ходе диалога с ним; 
· оформлять заявки на предоставление консультационных услуг в соответствии с установленными формами;
· обрабатывать персональные данные с соблюдением принципов и правил, установленных законодательством российской федерации; 
· применять различные методы поиска информации в интернет (по ключевым словам, с помощью каталогов и др.);
· отбирать и обобщать информацию по вопросам применения цифровых технологий и онлайн -сервисов в соответствии с заданием специалиста более высокой квалификации;
· использовать современные информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности;
· отбирать и обобщать информацию по вопросам развития цифровых технологий и онлайн-сервисов в соответствии с заданием специалиста более высокой квалификации;
· готовить презентации, листовки, буклеты использованием типовых шаблонов; 
· обеспечивать продвижение информации о проведении мероприятия; 
· регистрировать участников мероприятия;
·  контролировать готовность технического обеспечения мероприятия; 
· обеспечивать навигацию и информационную поддержку участников во время мероприятия; 
· проводить анкетирование участников мероприятия с целью получения «обратной связи»; 
· использовать современные информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.



[bookmark: __RefHeading___41][bookmark: _Toc189835834][bookmark: _Toc189836263]2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
[bookmark: __RefHeading___42][bookmark: _Toc189835835][bookmark: _Toc189836264]2.1. Трудоемкость освоения производственной практики
	Код УП
	Объем, ак.ч.
	Форма проведения производственной практики
	Курс / семестр
	Форма промежуточной аттестации

	ПП.01.01
	108
	концентрированно
	4
	зачет

	ПП.02.01
	216
	концентрированно
	4
	зачет

	ПП.03.01
	36
	концентрированно
	4
	зачет

	Всего ПП
	360
	
	
	


[bookmark: __RefHeading___43][bookmark: _Toc189835836][bookmark: _Toc189836265]2.2.  Структура производственной практики
	[bookmark: __RefHeading___44][bookmark: _Toc189835837][bookmark: _Toc189836266]Код ПК

	Наименование разделов профессионального модуля
	Наименование темы учебной практики и виды работ
	Объем часов

	УП 01.01. ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации
	108

	ПК 1.1 -ПК 1.7
	Раздел 1.
Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов
	Тема 1.1. Инструментарий создания текстовых документов струментарий создания текстовых документов.
	16

	
	
	Тема 1.2. Внедрение в документы таблиц и иллюстраций.
	16

	
	
	Тема 1.3. Преобразование и перекомпоновка документов.
	16

	
	
	Тема 1. 4. Получение информации от внешних источников.
	14

	ВСЕГО ПО РАЗДЕЛУ 1
	62

	ПК 1.1 -ПК 1.7
	Раздел 2. 
Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных
	Тема 2.1. Хранение и обработка данных в электронных таблицах
	16

	
	
	Тема 2.2. Основы сопровождения баз данных
	16

	
	
	Тема 2.3. Актуализация информации в базах данных
	14

	ВСЕГО ПО РАЗДЕЛУ 2
	46

	УП 02.01. ПМ.02. Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте
	216

	ПК 2.1 –ПК 2.4
	Раздел 1. Работа в системе управления контентом

	Тема 1.1. Подготовка цифровых данных
	28

	
	
	Тема 1.2. Структурирование цифровых данных
	28

	
	
	Тема 1.3. Основы web-технологий
	26

	
	
	Тема 1.4. Технологии публикации информационного контента с помощью CMS.
	26

	ВСЕГО ПО РАЗДЕЛУ 1
	108

	ПК 2.1 –
ПК 2.4
	Раздел 2. 
Основы управления работой веб-ресурсом
	Тема 2.1. Основы информационной безопасности в сети интернет
	26

	
	
	Тема 2.2. Права и группы пользователей
	28

	
	
	Тема 2.3. Методы оптимизации веб-ресурса
	26

	
	
	Тема 2.4. Веб-аналитика
	28

	ВСЕГО ПО РАЗДЕЛУ 2
	108

	УП 03.01. ПМ.03 Технология выполнения работ по профессии Консультант в области развития цифровой грамотности населения (цифровой куратор)
	36

	ПК 3.1 -
ПК 3.3
	Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих
	Тема 1. Деловые коммуникации
	4

	
	
	Тема 2. Методы и технологии проведения консультаций
	4

	
	
	Тема 3. Цифровое общество
	8

	
	
	Тема 4. Основы цифровых компетенций специалиста
	14

	
	
	Тема 5. Цифровое пространство клиента
	4

	ВСЕГО ПО РАЗДЕЛУ 
	36


2.3. Содержание производственной практики
	[bookmark: _Toc189835838][bookmark: _Toc189836267]Наименование разделов профессионального модуля и тем учебной практики
	Содержание работ
	Объем, ак.ч.

	УП ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации
	108

	Раздел 1. Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов
	62

	Тема 1.1. Инструментарий создания текстовых документов
	Содержание
	18

	
	1
	Набор и редактирование текста.
	6

	
	2
	Выполнение операций с фрагментами текста.
	6

	
	3
	Разметка и форматирование документов.
	6

	Тема 1.2. Внедрение в документы таблиц и иллюстраций.
	Содержание
	12

	
	1
	Создание списков рисунков, литературных источников и оглавлений.
	4

	
	2
	Сохранение документов в различных цифровых форматах.
	4

	
	3
	Создание сложного многостраничного документа.
	4

	Тема 1.3. Преобразование и перекомпоновка документов.
	Содержание
	18

	
	1
	Совместная работа в группе редакторов.
	6

	
	2
	Преобразование и перекомпоновка данных.
	6

	
	3
	Создание новых и использование стандартных шаблонов документов.
	6

	Тема 1. 4. Получение информации от внешних источников.
	Содержание
	

	
	1
	Применении к тексту документа стилей и других средств оформления.
	4

	
	2
	Сохранение документов в облачных хранилищах.
	6

	
	3
	Создание и редактирование документов в облачных сервисах.
	4

	Раздел 2. Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных
	48

	Тема 2.1. Хранение и обработка данных в электронных таблицах
	Содержание
	28

	
	1
	Оформление документов таблицами.
работа в табличных процессорах.
	10

	
	2
	Сохранение, копирование и создание резервных копий документов.
	8

	
	3
	Сканирование, распознавание и сохранение изображений и текста.
	10

	Тема 2.2. Основы сопровождения баз данных
	Содержание
	20

	
	1
	Формирование запросов к базам данных.
	10

	
	2
	Ведение и актуализация информационных баз данных.
	10

	Промежуточная аттестация в форме зачета с оценкой
	

	УП 02.01. ПМ.02. Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте
	216

	Раздел 1. Работа в системе управления контентом
	108

	Тема 1.1. Подготовка цифровых данных
	Содержание
	28

	
	1
	Преобразование и перекомпоновка контента, связанная с изменением структуры контента, форм и требований к оформлению.
	28

	Тема 1.2. Структурирование цифровых данных
	Содержание
	26

	
	1
	Фото- или видео-захват с экрана компьютера.
	26

	Тема 1.3. Основы web-технологий.
	Содержание
	28

	
	1
	Сохранение медиа-файлов в различных форматах и их оптимизация для публикации в сети Интернет.
	28

	Тема 1.4 Технологии публикации информационного контента с помощью CMS
	Содержание
	26

	
	1
	Размещение и обновление информационных материалов через систему управления контентом (CMS).
	26

	Раздел 2. Основы управления работой веб-ресурсом
	108

	Тема 2.1. Основы информационной безопасности в сети интернет
	Содержание
	26

	
	1
	Заполнение служебной информации (названий и идентификаторов страниц, ключевых слов, мета-тегов).
	26

	Тема 2.2 . Права и группы пользователей
	Содержание
	26

	
	1
	Настройка внутренних связей между информационными блоками/страницами в системе управления контентом.
	26

	Тема 2.3. Методы оптимизации веб-ресурса
	Содержание
	32

	
	1
	Размещение новостей на веб-ресурсе и в социальных сетях.
	20

	
	2
	Установка прав доступа и других характеристик веб-страниц, информационных ресурсов для просмотра и скачивания.
	12

	Тема 2.4. Веб-аналитика
	Содержание
	24

	
	1
	Сбор статистических данных по результатам работы веб-ресурса.
	24

	Промежуточная аттестация в форме зачета с оценкой
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3.  УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
[bookmark: __RefHeading___52][bookmark: _Toc189835839][bookmark: _Toc189836268]3.1. Материально-техническое обеспечение производственной практики
Производственная практика проводится в организациях, направление деятельности которых соответствует профилю подготовки обучающихся (далее – Профильные организации).
База прохождения производственной практики должна быть укомплектована оборудованием, техническими средствами обучения в объеме, позволяющем выполнять определенные виды работ, связанные с будущей профессиональной деятельностью обучающихся. База практики должна обеспечивать безопасные условия труда для обучающихся.  
При определении мест производственной практики (по профилю специальности) для лиц с ограниченными возможностями здоровья учитываются рекомендации медико-социальной экспертизы, отраженные в индивидуальной программе реабилитации, относительно рекомендованных условий и видов труда.
[bookmark: __RefHeading___50][bookmark: _Toc189835840][bookmark: _Toc189836269]3.2. Учебно-методическое обеспечение
3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания
1. Шитов, В. Н. Менеджмент информационного контента: учебное пособие / В.Н. Шитов. — Москва: ИНФРА-М, 2023. — 209 с. — (Среднее профессиональное образование). — DOI 10.12737/1842520. - ISBN 978-5-16-017311-5. - Текст: электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1842520 режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025).
2. Катунин, Г. П. Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации: учебник для СПО / Г. П. Катунин. — Саратов: Профобразование, 2023. — 793 c. — ISBN 978-5-4488-1308-5. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/108831 режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
3. Майстренко, А. В. Мультимедийные средства обработки информации: учебное пособие для СПО / А. В. Майстренко, Н. В. Майстренко. — Саратов: Профобразование, 2024. — 81 c. — ISBN 978-5-4488-0734-3. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL:https://profspo.ru/books/90169 режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
4. Стасышин, В. М. Разработка информационных систем и баз данных: учебное пособие для СПО / В. М. Стасышин. — Саратов: Профобразование, 2023. — 100 c. — ISBN 978-5-4488-0527-1. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/87389.html режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
5. Технологии создания и публикации цифровой мультимедийной информации: практикум для СПО / Л. Н. Титова, Е. П. Жилко, Э. И. Дяминова, Р. Р. Рамазанова. — Саратов: Профобразование, 2022. — 131 c. — ISBN 978-5-4488-1305-4. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/108656 режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
6. Фролов, А. Б. Основы web-дизайна. Разработка, создание и сопровождение web-сайтов: учебное пособие для СПО / А. Б. Фролов, И. А. Нагаева, И. А. Кузнецов. — Саратов: Профобразование, 2023. — 244 c. — ISBN 978-5-4488-0861-6. — Текст: электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/96765.html режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025) 
7. Белокопытов, А.В. Компьютерные технологии обработки информации / А.В. Белокопытов. - М.: Белокопытов Алексей Вячеславович, 2022. - 243 c. режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025).
8. Федорова, Г.Н. Основы проектирования баз данных: учебное пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Г.Н. Федорова. – М.: Издательский центр «Академия», 2023. – 224 с режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025).
3.2.2. Дополнительные источники 
5. Отраслевые информационные ресурсы: Тесля Елена Владимировна, Вихрева Галина Михайловна: Издательство: Директ-Медиа Год издания: 2022 Кол-во страниц: 125 Вид издания: Учебное пособие. Режим доступа: https://znanium.com/catalog/document?id=399336 режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
6. Основы web-технологий: учебное пособие / П.Б. Храмцов [и др.]. — Москва: Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2023. — 374 c. — ISBN 978-5-4497-0673-7. — Текст: электронный // IPR SMART: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/97560.html режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
7. Сырых, Ю. Современный веб-дизайн. Настольный и мобильный / Ю. Сырых. - М.: Диалектика, 2022. - 384 c Белаш В.Ю. Информационно-коммуникационные технологии: учебно-методическое пособие для СПО / Белаш В.Ю., Салдаева А.А. — Саратов, Москва: Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2021. — 72 c. — ISBN 978-5-4488-1363-4, 978-5-4497-1401-5. — Текст: электронный // IPR SMART: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/111182.html режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
1. Самуйлов, С. В. Информационные технологии. Основы работы в MS Word и Excel : учебное пособие для СПО / С. В. Самуйлов, С. В. Самуйлова. — Саратов, Москва: Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2023. — 96 c. — ISBN 978-5-4488-1585-0, 978-5-4497-1972-0. — Текст: электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/126617.html режим доступа свободный: (дата обращения 29.04.2025)
[bookmark: __RefHeading___48][bookmark: _Toc189835841][bookmark: _Toc189836270]3.3. Общие требования к организации производственной практики
Производственная практика проводится в профильных организациях на основе договоров, заключаемых между образовательной организацией СПО и профильными организациями.
В период прохождения производственной практики, обучающиеся могут зачисляться на вакантные должности, если работа соответствует требованиям программы производственной практики. 
Сроки проведения производственной практики устанавливаются образовательной организацией в соответствии с ОПОП-П для профессии 09.01.03. Оператор информационных систем и ресурсов.
Производственная практика реализуются в форме практической подготовки и проводится непрерывно при условии обеспечения связи между теоретическим обучением и содержанием практики.
[bookmark: __RefHeading___46][bookmark: _Toc189835842][bookmark: _Toc189836271]3.4 Кадровое обеспечение процесса производственной практики
Организацию и руководство производственной практикой осуществляют руководители практики от образовательной организации и от профильной организации.
[bookmark: __RefHeading___56][bookmark: _Toc189835843][bookmark: _Toc189836272]4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
	Индекс ПП
	Код ПК, ОК
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	УП 01.01
	ПК 1.1 – ПК1 .7
ОК 01 – ОК 09
	· Сформирован документ на основе заданного текста и исходных файлов в соответствии с условиями форматирования, разметки и соблюдением стиля. 
· Документ сохранен в указанном/указанных формате/форматах.
· Получены и оцифрованы данные от внешних источников. Оцифрованные данные обработаны в соответствии с заданными критериями качества и выполнено их архивирование.
· Сформирован и представлен отчет с заданными параметрами на основании запроса к базе данных.
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе прохождения производственной практики. 

Анализ дневника и аттестационного листа, характеристики с места практики.

Оценка отчета по практике. 

Зачет по производственной практике.

	УП 02.01
	ПК 2.1 – ПК 2.4
ОК 01 – ОК 09
	· Предложенные исходные данные для формирования контента обработаны и подготовлены к публикации в соответствии с требованиями.
· Подготовленный контент размещен через систему управления контентом в соответствии с шаблоном
· Определены группы пользователей веб-ресурса и разграничены права доступа к отдельным разделам
· Представлен отчет по результатам сбора статистики работы веб-ресурса. В отчете содержаться данные, соответствующие типовому чек-листу.
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе прохождения производственной практики. 

Анализ дневника и аттестационного листа, характеристики с места практики.

Оценка отчета по практике. 

Зачет по производственной практике.

	УП 03.01
	ПК 03.01 – ПК 03.04
ОК 01 – ОК 09
	· организовывать консультирование граждан с ограниченными возможностями с привлечением специалистов;
· оформлять заявки на предоставление консультационных услуг в соответствии с установленными формами;
· обрабатывать персональные данные с соблюдением требований, установленных законодательством Российской Федерации;
· собирать, анализировать и обобщать информацию по вопросам применения информационно-коммуникационных технологий в соответствии с рабочим заданием;
· передавать информацию о консультациях с применением средств информационно - коммуникационных технологий;
· вносить информацию в базы данных. Работать на персональном компьютере, с различными поисковыми системами, электронной почтой на уровне уверенного пользователя;
· собирать, анализировать и обобщать информацию по вопросам развития компетенций в сфере информационно-коммуникационных технологий.
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе прохождения производственной практики. 

Анализ дневника и аттестационного листа, характеристики с места практики.

Оценка отчета по практике. 

Зачет по производственной практике.



